JAN VONKA / MICROSOFT 365

Co oveérit pred skolenim Copilotu

Pred Skolenim je potfeba ovéfit licence, dostupné funkce a oCekavani ucastnikd. Diky tomu nebude
prvni ¢ast Skoleni patfit FeSeni pfistupa.

Licence a dostupné funkce
Urcete, zda chcete skolit Copilot Chat, nebo placeny Microsoft 365 Copilot.
Ovéfte, ze se UcCastnici pfihlasuji pracovnim uctem Microsoft 365.

Pro Skoleni nad firemnimi e-maily, soubory a schlizkami pfifadte u€astnikiim placenou licenci Microsoft
365 Copilot.

Vyzkousejte u nékolika ucastnikd, zda vidi Copilota v dohodnutych aplikacich.

astnici a cil
Seznam Uc¢astnikl a jejich pracovni role.
Dvé az Ctyfi konkrétni Cinnosti, se kterymi ma Copilot po Skoleni pomahat.

Uroven zku$enosti ugastnikd s Copilotem nebo jinymi néstroji Al.

Oood s O g

Pro prezencéni interaktivni Skoleni pocitejte nejvySe s 10 az 12 lidmi ve skuping.

Zarizeni a organizace

E] Aktualizované aplikace Microsoft 365 a funkéni pfihlaseni na zafizeni pouzivaném pfi $koleni.

[] Pro online $koleni odkaz na schizku a rozhodnuti, zda se bude pofizovat zaznam vykladové ¢asti.
[] Pro Skoleni u vas mistnost, obrazovka nebo projektor a spolehlivé pfipojeni k internetu.
L]

Dostatek ¢asu na pfihlaSeni pfed zacatkem, zejména pokud lidé bézné pouzivaji jina zafizeni.

Data a pravidla firmy

[] Priklady dokument( a ukoll, na kterych Ize bezpecné ukazat béznou praci.
[] Pravidla, jaka firemni nebo osobni data se do Al nastroji nesméji zadavat.
[] Kontakt na ¢lovéka, ktery muze béhem Skoleni vyresit licenci nebo pfistup.

[] Dohodnuty zpuUsob, jak budou ucastnici po Skoleni pokracovat a kam se obrati s otazkami.

Podklady mi mizete poslat predem na it@janvonka.cz. Podle nich upravim osnovu a
doporucim délku i formu $koleni.

Seznam je pomucka pro prvni pfipravu. Pfesny rozsah si potvrdime podle vaseho prostfedi a cile projektu.

janvonka.cz | it@janvonka.cz | +420 724 620 610 1



